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Como aceder ao seu recibo de vencimento usando MyView

Pode entrar em MyView usando o seu computador profissional ou pessoal ou um dispositivo mével, como
um smartphone, portatil ou tablet com ligacao a internet. Para entrar em MyView;

1) Pesquise www.myview.gov.je no navegador da sua internet. (Internet Explorer, Microsoft Edge,
Apple Safari, etc.)

Welcome

Se tiver um endereco de e-mail que acaba em ‘gov.je’

1 have a..gov.je email address

2) Selecione ‘I have a....gov.je email address’

1 don't have a ..gov.je email address

Support

3) Insira o seu ‘Nome de utilizador’ do computador pessoal, por exemplo, jsmith, seguido da sua
palavra-passe (‘password’).

States B
States &=
of Jersey

Sign in with your organisational account

Se usar o seu ‘endereco de e-mail pessoal’ para entrar, selecione ‘| don’t have a....gov.je email address’.

Atencgao: Se trabalha na ‘Educagao’ ou usar o seu ‘endereco de e-mail pessoal’ e precisar de redefinicbes
da palavra-passe, tera de usar o seu ‘payroll number’ e uma ‘password’ para entrar. Pode consultar a
pagina 2 caso se tenha Esquecido da sua palavra-passe para redefini-la.
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Entrar em MyView — Para utilizadores que trabalham na Educacéo e para os colaboradores que

pretendem usar um endere¢o de e-mail pessoal

1)

2)

3)

4)

Insira a ligacdo www.myview.gov.je

Selecione ‘I don’t have a....gov.je email address’.

Insira o seu payroll number (encontra-o no topo do seu recibo de
vencimento) e a sua palavra-passe.

Welcome.

Please enter your login details:

Your Payroll Number

| ®

Your Password

| @'\

I |

Forgotten your password?

Welcome

t to your work
1 have a ..qgovje email address
1don't have a ..govje email address

Support

Se nédo souber a sua palavra-passe, selecione ‘forgotten your password’.

5) Coloque o seu payroll number (encontra-o no topo do seu recibo de vencimento) e carregue em

‘Reset my account’.

Forgotten your password?

Your Payroll Number

99999

Reset my account

(Sera enviado um e-mail de redefinicdo de password para 0 seu endereco de e-mail que se encontra no
sistema — esta password temporéria sé durara 60 minutos, por isso terd de criar a sua antes que este
tempo se esgote)

MyView Employee Self Service Forgotten Password
GOJ Webmaster

Your request for a password reset has been processed, please copy and paste the password below.

Kind Regards
System Administrator
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6) Insira o seu payroll number e a sua password temporaria, por exemplo, ‘NxKK8z' quando tiver de
voltar a entrar em MyView.

Welcome.

Please enter your login details:

Your Payroll Number

[ 99999

Your Password

NxKK8z ®
T

7) Insira a sua password temporaria seguida da sua nova password. Também tera de confirmar a sua
nova password.

Change your password

Your Payroll Number

99999

Current password

[ NxKK8z ® ]

New password
New password I
Confirm password

Confirm password |

Submit ~

A sua password tera de conter uma mailscula e um ndmero e ter 8 ou mais caracteres, como Welcome01.
A sua nova password tera uma validade 365 dias, antes que lhe seja pedido que crie uma nova.

Se néo receber um e-mail na sua conta de e-mail pessoal, contacte peoplehub@gov.je. Irdo atualizar o seu
endereco de e-mail pessoal correto. Pode, entdo, acompanhar a redefinicdo da password e recebera o e-
mail com instrugdes de redefini¢ao.

Depois de entrar, vera o ecra abaixo, que é a sua vista de ‘Dashboard’.

Employes Ssarch

L) moer ot wEI come ... & Edit dashboard

Al OUT WadZaTs Fare LS i adit dashbeand pare
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Visualizag&o do seu recibo de vencimento E

Quando estiver em MyView ‘Dashboard’ vera um ‘widget’ chamado ‘Pay Documents’ com os seus ultimos
3 recibos de vencimento. Para visualizar o seu ultimo recibo de vencimento.

1) Carregue com o rato no recibo de vencimento que pretende visualizar.

Pay D nt . . ~ .
g . O ponto vermelho mostra qual o recibo de vencimento que n&o foi
Payslips . .
visualizado.
29 Oct 30 Sep
31 Aug

O seu recibo de vencimento surgira, entdo, no ecra

Private & Confidential

Visualizar recibos de pagamento anteriores (antigos)

1) Carregue em ‘Pay Documents’ no lado esquerdo da sua pagina MyView.

Ve b e n payslips

Atull history of your payslips will be displayed here. You can browse the forms and select to print the|
required.

Payslip Documentation

Payslip
Page(s)

v Period Tax Year Pay Date

1

MyDevelopment

portal

2) Carregue no recibo de vencimento relevante, selecionando ‘Period’, ‘Tax Year ou ‘Pay Date’. Isto
abrird o seu recibo de vencimento.

Payslip Documentation
Period Tax Year Pay Date
10 2021 29/10/2021
S 2021 30/08/2021
[E) B IR0y
07 2021 30/07/2021

Page 4 of 7



vt Government o

& JERSEY

3) Para alterar o ‘year’, selecione 0 menu suspenso, carregue no ano relevante e escolha o seu recibo

de vencimento.

vigw Payslips fo Il 2021

2020

Nao tenho um ‘pay documents’ widget no meu dashboard
Se néo tiver um widget de recibo de vencimento no seu MyView Dashboard, para adicionar o widget ‘pay

documents’ dirija-se ao lado superior direito do ecra e...

1) Carregue em ‘edit dashboard’

P Welcome ... pr— 'r_'.':F Edit daﬁhhﬂard

2) Depois carregue em ‘pay documents’

Pay Documents

O pay documents widget passara a surgir no seu MyView dashboard

1 Pay Documents

Payslips

M &

29 Oct 30 Sep

=

31 Aug
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Imprimir um recibo de vencimento

Private & Confidential

1) Entre em MyView e selecione o recibo de vencimento que pretende imprimir.

2) No lado direito do ecra, desca até ao fim do documento com o rato, carregando e mantendo a barra de
deslocamento pressionada para arrastar até ao fim.

Carregue com o rato o botao‘print’.

Private & Confidential

m Eamvious m

3) Quando a janela pop up de impressao surgir - selecione print.

4) Aceda a impressora e insira 0 seu codigo de ID da impressora. Ira precisar do seu cédigo da
impressora para aceder a sua impressora de trabalho

Print ?
Total: 1 sheet of paper
Printer

Microsaft Print to POF -
Copies

1
Pages
0O al

1 1-1

Colour

Colour R
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Se néo tiver um coédigo da impressora, mas tiver um endereco de e-mail gov.je, siga 0s passos
abaixo

o smithj
1) Entre no seu computador profissional

2) Carregue com o rato no seu navegador de internet

3) Insira http://managedprint/papercutid/ na barra de pesquisa do seu
navegador de internet e carregue em Enter no teclado.

\

[ PaperCut User ID retriev: x

< C' | ® managedprint/papercutic

PaperCut User ID retrieval page

click on a button to recleve your ID via your amall

ﬁiﬁva ID: Code || Generate New |0 Code

4) Selecione o botado Retrieve ID Code’.

O ‘cédigo da impressora’ para aceder a sua impressora de trabalho sera enviado para o seu endereco
de e-mail no ecra.

PaperCut User ID retrieval page

click on a button to recieve your ID via your email

Your ID code has been sentto :  youremial@gov.je

Retrieve ID Code || Generate New ID Code
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