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Jak uzyska¢ dostep do paska wyptaty za pomoca MyView

Mozesz uzyskac dostep do MyView z komputera domowego lub stuzbowego albo z urzadzenia
mobilnego, takiego jak smartfon, laptop lub tablet z potgczeniem internetowym. Aby uzyskac
dostep do MyView;

1) Wyszukaj www.myview.gov.je w wyszukiwarce internetowej. (Internet Explorer, Microsoft
Edge, Apple Safari itp.)

Welcome

Jesli masz adres e-mail w domenie ‘gov.je’

2) Woybierz ‘l have a....gov.je email address’ (mam adres e-mail ety
w domenie gov.je) Support

3) Wpisz nazwe uzytkownika komputera stuzbowego, np. jsmith, a nastepnie swoje hasto
(‘password’).

tates B
States =
of Jersey

Sign in with your organisational account

Jesli uzywasz osobistego adresu e-mail do logowania, wybierz ‘I don’t have a....gov.je email
address’ (nie mam adresu e-mail w domenie gov.je).

Uwaga: Jesli pracujesz w edukaciji lub uzywasz osobistego adresu e-mail i musisz zresetowac
hasto, musisz uzy¢ opcji ‘payroll number’ (numer odcinka wyptaty) i ‘password’ (hasto), aby sie
zalogowacé. Mozesz wrdcic do strony 2, jesli Nie pamietasz swojego hasta i musisz je
zresetowac.
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Logowanie do MyView — dla uzytkownikéw pracujacych w edukaciji,
ktorzy sie loguja, a takze dla pracownikow, ktorzy chca korzysta¢ z osobistego adresu e-
mail.

Welcome

1) Wpisz fgcze www.myview.gov.je et

2) Wybierz opcje ‘l don’t have a....gov.je email address’ i o g st oy
(nie mam adresu e-mail w domenie gov.je).

1 don't have a ...gov.je email address

Support

3) Wpisz swdgj payroll number (numer odcinka wyptaty, ktory
znajduje sie u gory odcinka wyptaty) oraz hasto.

4) Jesli nie posiadasz hasta, wybierz opcje ‘forgotten your password’ (zapomniatem(-am)

hasta).
Welcome.
Please enter your login details:

Your Payroll Number

| ®

Your Password

I (D‘

Forgotten your password? /

5) Wpisz numer odcinka wyptaty (znajduje sie u géry odcinka wypftaty) i kliknij opcje ‘Reset my
account’ (zresetuj moje konto).

Forgotten your password?

Your Payroll Number

|‘ 99999 ‘I

Reset my account

(Wiadomosc¢ e-mail ze zresetowanym password (hastem) zostanie wystana na adres
przechowywany w systemie. Jest to tymczasowe password (hasto), ktére bedzie wazne tylko
przez 60 minut, dlatego trzeba utworzy¢ wtasne hasto przed uptynieciem tego czasu).

MyView Employee Self Service Forgotten Password

GQJ) Webmaster

Dear ...
Your request for a password reset has been processed, please copy and paste the password below.
NxKK8z

Kind Regards
System Administrator Strona 2 z 7
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6) Wpisz swdj payroll number (numer odcinka wypfaty) i tymczasowe password (hasto), np.
.,NXKK8z” podczas logowania do MyView.

Welcome.
Please enter your login details
Your Payroll Number
99999
Your Password
NxKK8z ®

7) Wpisz tymczasowe password (hasto), a nastepnie nowe password (hasto). Trzeba takze

potwierdzi¢ nowe password (hasto).

Change your password

Your Payroll Number

99999

Current password

[ NxKK8z ® ]

New password
New password I
Confirm password

Confirm password |

Submit

Twoje password (hasto) musi zawiera¢ wielkg litere i cyfre oraz mie¢ 8 lub wiecej znakow, np.
Welcome01. Twoje nowe password (hasto) bedzie wazne przez 365 dni, po czym bedzie trzeba je
zmienic.

Jesli nie otrzymasz wiadomosci e-mail na swoje osobiste konto, skontaktuj sie z
peoplehub@agov.je. Zaktualizujg Twoj osobisty adres e-mail. Nastepnie mozesz przejs¢ do

resetowania password (hasta), aby otrzymac e-mail z instrukcjami resetowania.

Po zalogowaniu zobaczysz ponizszy ekran, ktory jest widokiem ‘Dashboard’ (pulpitu
nawigacyjnego).

P POUT Wl g s Pl UG I GieT chars b rd Qe

Employee Search O

& Edit dashboard
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Przegladanie odcinka wyptaty

W MyView ‘Dashboard’ (pulpicie nawigacyjnym) zobaczysz ‘widget’ (widzet) o nazwie ‘Pay
Documents’ (dokumenty dot. ptatnosci), ktéry zawiera 3 ostatnie odcinki wyptaty. Aby zobaczyc¢
ostatni odcinek wyptaty.

1) Kiliknij myszg odcinek wyptaty, ktéry chcesz wyswietlic.

1 Pay Documents

~ f wyswietlony.

29 Oct 30 Sep

_ . Czerwony punkt pokazuje, ktory odcinek wyptaty nie zostat

Twdj odcinek wypfaty pojawi sie na ekranie

[ Cemesmes
NET PAYMENT

Private & Confidential

Wyswietlanie historycznych (starych) odcinkéw wyptaty

1) Kiiknij ‘Pay Documents’ (dokumenty dot. ptatnosci) po lewej stronie na stronie MyView.

= W b Tite I'
= | payslips
Afull history of your paysli

ips will be displayed here. You can browse the forms and select to print the|

Payslip Documentation

Payslip

Period Tax Year Pay Date Page(s)
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2) Kliknij odpowiedni odcinek wyptaty, wybierajgc ‘Period’ (okres), ‘Tax Year’ (rok podatkowy)
lub ‘Pay Date’ (data ptatnosci). Otworzy to twoj odcinek wyptaty.

Payslip Documentation
Period Tax Year Pay Date

1o 2021 29/10/2021

09 2021 30/09/2021

08 2021 31/08/2021

o7 2021 30/07/2021

3) Aby zmienic¢ ‘year’ (rok), wybierz menu rozwijane i kliknij odpowiedni rok, a nastepnie
wybierz odcinek wyptaty.

e Pays ::‘:ﬂ:::' I

2020

Nie mam ‘pay documents’ widget (widzetu dokumenty dot. ptatnosci) w dashboard
(pulpicie nawigacyjnym)

Jesli nie masz widget (widzetu) wyswietlajgcego odcinek wyptaty w MyView Dashboard (pulpicie
nawigacyjnym), aby doda¢ widget ‘pay documents’ (widzet dokumenty dot. ptatnosci), przejdz do
prawego gornego rogu ekranu i...

1) Kiliknij ‘edit dashboard’ (edytuj pulpit nawigacyjny)

3% | Weleome - -— 5 ¢ Edit dashboard

2) Nastepnie Kliknij ‘pay documents’ (dokumenty dot. ptatnosci)

Pay Documents +

1 Pay Documents

Yy Opcja pay documents widget (widzet dokumenty dot. ptatnosci)
BT @ pojawi sie w MyView dashboard (pulpicie nawigacyjnym)

29 Oct 30 Sep

&

51 Aug Strona5z7
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Wydruk odcinka wyptaty
-

1) Zaloguj sie do MyView i wybierz odcinek wyptaty, ktéry chcesz wydrukowac.

2) Po prawej stronie ekranu przewin dokument, uzywajgc myszy, a nastepnie kliknij i przytrzymaj
pasek przewijania i przeciggnij w dot.

Kliknij myszg przycisk ‘print’ (drukuj).

Private & Confidential

3 =3 23
3) Gdy otworzy sie okno drukowania, wybierz opcje print (drukuj).

4) Przejdz do drukarki i wprowadz swoj kod identyfikatora drukarki. Bedziesz potrzebowac kodu
drukarki, aby uzyskaé¢ dostep do drukarki stuzbowej.

Print

Total: 1 sheet of paper
Printer
Microscft Print to PDF '

Copies

1

Pages

O a

Calour

Colour R
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Jesli nie masz kodu drukarki, ale posiadasz adres e-mail w domenie gov.je, wykonaj
ponizsze czynnosci.

smithj
1) Zaloguj sie do komputera stuzbowego

2) Kiliknij myszg przeglgdarke internetowg

3) Wpisz http://managedprint/papercutid/ w pasek wyszukiwania przeglgdarki internetowej i
nacisnij klawisz Enter na klawialirze.

[™ PaperCut User ID retriev. X \

< C | ® managedprint/papercutid/

PaperCut User ID retrieval page

click on a button to recleve your ID via your emall

yievs ID Code || Generate New |D Code

4) Woybierz przycisk ‘Retrieve ID Code’ (pobierz kod identyfikatora).

Twoj ,kod drukarki” do stuzbowej drukarki zostanie wystany na adres e-mail na ekranie.

PaperCut User ID retrieval page

click on a button to recieve your ID via your email

Your ID code has been sentto @ youremial@gov.je

Retrieve ID Code || Generate New ID Code
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